
Instructivo Pago de Inscripción a Congreso 

PASO 1: REGISTRARSE EN PLATAFORMA……………………….…………  

1.      Selecciona el botón 

2. Ingresa correo electrónico y contraseña. Si es la primera vez que ingresas a la    
plataforma, debes registrarte en “Registrar nueva cuenta”. 

 

3. Para registrarte debes ingresar tu correo electrónico, seleccionar el botón “Siguiente”, 
luego ingresar tu nombre, apellido, crear tu contraseña, confirmar tu contraseña creada y 
seleccionar el botón “Registrar”.  

 

4. Al ingresar a la plataforma con tu correo y contraseña ya creada, se desplegará el 
formulario de datos personales, donde debes completar Rut, Nombre completo, 
Universidad o Institución, País, Categoría de Inscripción* y Profesión, luego presiona el 
Botón “Guardar” y ya estarás registrado(a).  

*Recuerda registrar la categoría de inscripción correcta “Ponente” si deseas presentar un 
resumen para evaluación, o “Asistente” si solo participarás como oyente. Además de la 
categoría “Estudiante” o “Académico(a)-Profesional”, según corresponda.  



PASO 2. PAGAR LA INSCRIPCIÓN………………………………………  …… 

5.  Para realizar el pago, debes dirigirte a “Home”, seleccionar la casilla “Pago” y 
presionar el botón “Enlace externo de pago”. 

 

                  →   

 

PASO 3. COMPLETAR LA FICHA DE INSCRIPCIÓN …………..…………… 

6.  A continuación, debes validar tu identidad ingresando Rut ó N° de pasaporte. 

  

7. Completa la Ficha de Inscripción. 

 
 

8.  Selecciona la categoría a la que perteneces, y elige la opción de pago “con cena” o 
“sin cena”. 

  

 



PASO 4. CONCRETAR EL PAGO…………………………………………….… 

9.  Indica si requieres Factura, marcando la opción “SI” o “NO”.   

 

10.  Acepta las condiciones.  

 

11.  Revisa la información y el monto a pagar.  

 

12.  Paga vía webpay.   

 
 

13. Envía tu comprobante al correo: pamela.ramirezo1@userena.cl  
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